Republika Hrvatska
Istarska Zupanija

L Osnovna skola ,,Ivo Lola Ribar“ Labin
S| Rudarska 9, Labin 52220 Tel: 052/855- 406, fax: 052/880- 234
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LABIN

KLASA: 406-01/19-01/45
URBROJ:2144-16-19-01-1
Labin, 10.10.2019.

Na temelju ¢lanka 119. Statuta ,¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnatelj Miro Alilovié,prof. Osnovne $kole ,,Ivo Lola Ribar” Labin donosi

PROCEDURE

O UVJETIMA SKLAPANJA UGOVORA ZA USLUGE KOJE PRUZA SKOLA, IZDAVANJE RACUNA ZA PRUZENE USLUGE TE PROVODENJU
MJERA NAPLATE DOSPJELIH NENAPLACENIH POTRAZIVANJA U SKOLI

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.
Izrazi u procedurama navedeni u muskom rodu su neutralni i odnose se na osobe oba spola.
Skola pruza usluge:
-organiziranja i pruzanja usluga Skolske marende
-koristenje usluga produZenog boravka
-iznajmljivanje Skolske sportske dvorane
-najam stana
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Ovom Procedurom ureduje se:

1. uvjeti sklapanja ugovora s korisnicima (roditelj/skrbnik djeteta i ostalih korisnika prostora Skole)

2. uvjeti izdavanja racuna za pruzene usluge
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Republika Hrvatska
Istarska Zupanija

Osnovna skola ,,Ivo Lola Ribar“ Labin

e-mail: ured@os-ilribar-labin.skole.hr

Clanak 3.

3. mjere naplate,odnosno plaé¢anja dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja u skoli.

Clanak 4.

Rudarska 9, Labin 52220 Tel: 052/855- 406, fax: 052/880- 234

Postupak izdavanja ugovora racuna te naplate dospjelih nenaplaéenih potraZivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

Red. POPRATNI
br. AKTIVNOST ODGOVORNOST AKTIVNOST ROK DOKUMENT
1 2 3 4 5
1 .D°StaV? el Racu'novodstvu 2EERm 2 Razrednik, Tajnistvo,racunovodstvo Popis,Ugovor Tijekom godine, mjese¢no, FeSoer
izdavanje ugovorai raéuna
2 Izdavanje/izrada i ovjera racuna (opomena) Racunovodstvo,ravnatelj Racun e godme,m;egecno e e Racun
prethodni mjesec
3 Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo,tajnistvo Krvulga |z|azn§ 2 dana nakon ovjere Racun
poste,razrednik
Unos podataka u Obraunska
sustav . Knjiga 1zlaznih racuna, 5 dana za prethodni mjesec na koji 3
4 ey f f Racunovodstvo e , . lista
(knjizenje izlaznih Glavna knjiga se racun odnosi Do
o Izlazni raun
racuna)
5 Evidentiranje naplaéenih prihoda Racunovodstvo NlIEE |z|azn|h'racuna, po dostavi izvoda Izvod
Glavna knjiga
- ) Izvadak po
6 PIEGEGTR IEgRG Erieek Racunovodstvo VAR DT [PES GUTeTT po dostavi izvoda poslovnom

(analitika)

racunu/

racunu/
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7 Utvrdl\_/anjg sta_nja dospjelih i nenaplacenih RGeS e Ehverenih sevela Mjesecno-prikaz Ejuga na slijedecem Kartice partnera
potrazivanja/prihoda radunu
- - o Opomene
10 Slgnle_ opomena i opomena pred ovrhu (ovisno Racunovodstvo Salje opomene Dva puta godisnje P
0 visini duga)
Dostavlja analiticke kartice Spisak duznika
11 Prijedlog za pokretanje prisilne naplate Racunovodstvo sa pregledom stanja duga Dva puta godi$nje
tajniku i ravnatelju
Izrada rjeSenja o Prijedlog za
12 Pokrevt_anje_ pr|§|lne naplatve o Tajnik/Ravnatelj o ovrS|_,potvrd|\_/anja_ _ Tijekom godine ovrhu
potrazivanja,priprema ovr§nog resenja izvr§enosti, vodenje daljnjeg
postupka do okon&anja
-prisi ivani Sni Ovr8ni prijedlo
13 Ovrrja_ prisilna naplata potrazivanja u skladu s Tajnik Ovrsr_n postup_a_lkvkc_)d suda/ 15 dana nakon dono$enja riesenja priy g
Ovr$nim zakonom javnog biljeznika
- —— e - — 1zvod
14, Kontrola potpune naplate prihoda i prisilne racunovodstvo |ZVjeSta]'Se dostaylja tajnik Kontinuirano e
naplate ilravnatelju artice

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duzniku.

Clanak 3.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura naplate prihoda KLASA:406-01/15-01/60, URBROJ: 2144-16/15-01-1 od prosinca 2015.

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole.
Ravnatel;j:

Miro Alilovi¢,prof.
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